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Sé: 01 /QD-BBT Ba Dién, ngay

QUYET PINH
V2 viée ban hanh Quy ché lam viéc ciia B
cbng thong tin dién tir truong Tiéu hoc va Tl

TRUGNG BAN BIEN TAP WEBSITE TRUONG 1

Ciin cir Thong t 56 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10
Dao tao quy dinh vé t8 chikc hoat dong, si dung thu dién t
tai so gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao, va cc
gido duc pho théng va gido duc thuong xuyén,
Can cie Quyét dinh s6 18/0D-BDI ngay 31/3/2023 cii
Ba Dién vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua cong, tr

Céin cte Quyét dinh s6 19/0D-BDI ngay 31/3/2023 cu
Ba Dién vé viéc kién toan Ban bién tap céng, trang thong

Cén cit cuéc hop Ban bién tap website truong ngay 0

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ct
cbng, trang thong tin dién tir truong tiéu hoc va THCS Ba
Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ki
01{QD-BBT ngay 30/3/2022 cla Ban bién tap - Website t1
bién.

Pidu 3. Thanh vién Ban bién tap website truo!

a
g théng tin dién tie;

a truong Tiéu hoc va THCS
tin dién ti;

06 thing 4 nam 2023

an bién tap

1CS Ba Dién
"‘H& THCS BA PIEN

2020 ciia B6 Gido duc va

v va cong thong tin dién tie
ic co s¢ gido duc mam non,

trieemg Tiéu hoc va THCS

6/4/2023,

& 1am viéc clia Ban bién tap

Ppier.

y va ‘hay thé Quyét dinh )
wong Tiéu hoc va THCS Ba

ng, cic to chuyén mon, van

phong, cac b phan, t6 chirc, doan thé trong nha truong chiu tr4ch nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin: ~TRL GNG BAN

- Nhu dicu 3; ,-fif’f'«;‘reﬁbi oG N\

- HT, PHT; TIEUHOS VA Y

- Website truong; \ E\THUNG o ¢ s

-Lwu VT. L%\ BA DIEN [/F 1

PHO BIEU TRUONG

Lé: Ngoc Ton




_-QUY-CHE LAM VIEC CUA BAN

7 <

(Ban.ho h ke it}
it ThTD

LAY

PHANI
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Vi tri, chirc nang, co cAu té chire
Ban bién tap website truon
tidu hoc va THCS Ba Dién quyét dinh
6 chirc ning gitp nha truong vé cac hoat dong ctia webs

PHAN II

PHAN CONG NHIEM VU CU T

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han cia Ban bié

1. Nhiém vu:

a) Xay dung, thuc hié
hién cong tac cai cach hanh
truong;

b) T6 chic th

chinh, gop phan xay dung

u thap, khai thac thong tin trong hoat

trudng va tir cac co quan don vi c6 lién quan, dam bao ndi

truong theo quy dinh tai Pidu 6 ctia Quy che nay.
c) T4 churc bién tap, duy
thong tin cap nhat 1én Website truong;
2. Quyén han:
a) Pugc tiép can
viéc dua tin tuyén truy
b) Pugc nhéan cac t
dao diéu hanh cua nganh
Ppidu 3. Nhiém vy,
1. Chi dao chung moi hoat
Bién tap; phan cong nhiém vu ¢

dung va hinh thic cua Website,
tién.
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3. Tham muu Hiéu truong quyét dinh chi tra muec t
phén gian tiép phuc vu hoat dong ciia website truong th
Kkhéi luong thuc té cong viéc dugc thuc hién.
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Picu 4. Nhiém vu, quyén han cia céc thanh vién Ban bién tap

1. Tham gia hoat dong cua Ban bién tap; thu thap,

Kkhai thac théng tin trong nha

truomg va ngoai nha truong ¢
dung, hinh th
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ap, cainh sura tin bai, duyét ndi
in cap nhat 1én website truong.
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2. Tham muu Trudng ban Ban bién tap xay dung co so vat ct at, k¥ thuét phuc vu
hoat dong thong sudt, dam bao an toan thong tin, dit liéu trén website trudng,
3. Ngoai cac nhiém vy, quyén han néu trén, cdc thanh vién ¢ugc phan cong mot

sb nhiém vu cu thé sau:

3.1. Ong Pinh Minh Hanh — thanh vién
- Tryc tiép quan tri website

- Tham mu, dé xuat xay dung phuong 4n, ké hoach duy tri, bao dudng va nang

cap ha tang ky thuat dam bao hoat dong cho website truong.
- Bang tai cac van ban chi dao (khong phai 1a van ban

tin lién quan vé hoat dong chuyen dbi sb 1én website kip tho
- Tham gia viét tin, bai; dong thoi tiép nhan tin, bai cta

thdm dinh trinh duyét va xuét ban 1én website thudc linh vuc

mat) va tai ban cac thong
L.
cong tac vién dé bién tap,
chuyén moén day va hoc,

va cac ngi dung khéac khong trung ldp nhiém vu ctia cac thanh viéa Ban bién tap.

3.2. Ba Nguyén Thi Phwong — thanh vién

- Thu ky Ban bién tap;

- Phéi hop quan trj website;

- Ping tai cac vin ban chi dao diéu hanh (khong phai 1a
tac cia nha trudng lén website kip thoi.

- Tham gia viét tin, bai; ddng thoi tiép nhén tin, bai cta
thim dinh trinh duyét va xuat ban 1én website thudc cac linh
khuyén hoc, va cac ndi dung khac khéng tring 13p nhiém v
bién tap.

3.3. Ong Pham Minh Khuwong — thanh vién
- Tham gia viét tin, bai; dong thoi tiép nhén tin, bai cua

van ban mat) va lich cong
cong tac vién de bién tap,

vuc thi dua khen thudng,
u cua cac thanh vién Ban

cong tac vién de bién tap,

tham dinh trinh duyét va xuat ban 1én website thudc cac linh vuc hoat dong Cong doan,
hoat dong Poan — Ddi, va cac ndi dung khac khong trung 13p nhiém vu cia céc thanh

vién Ban bién tép.

_ PHANII
QUY TRINH BIEN TAP THONG T

Piéu 5. Quy trinh kiém duyét va xuat ban
Céc td chirc, doan thé, ca nhan khi cung cap thong tin da
phai chiu sy kiém duyét cuia Ban bién tap website.

"IN

g téi 1én website truong

Céc thong tin, bai viét, thi tuc hanh chinh, tra 161 thu hoi, dap guri déng tai trén

website truong phai soan thiao danh may vi

inh, gii qua email:

bbtc2badien@gmail.com st dung bo ma tiéng Viét, kiéu font Unicode theo tiéu chuan

TCVN 6909:2001.

Pidu 6. Quy trinh ding tai tin, bai viét va cac vin b
1. Website truong ding tai nhimng tin, bai mang tinh s

truong va ngoai nha truong cé lién quan dén hoat dong gi4o
2. Quy trinh thyc hién déng tai nhu sau:

n daag tii 1én website
su kién noi bat trong nha
duc.



Bude 1. Ngudi viét dua tin, bai, tai liéu phai co du cac
ndi dung, ndi dung, tén (bat danh) nguoi viét, nguon tin (ne
khéc)” guri dén Ban bién tap qua email: bbtc2badien@gmail.

Bude 2. Thu ky Ban bién tép tiép nhan, phan loai so b
Ban bién tap phu trach chuyén muc c6 lién quan.

Buoc 3. Thanh vién Ban bién tdp phu trach chuyén m
dinh d9 tin cdy; ra soat 18i ct phéap va chinh t, xdy dung mal
phé duyét xuat ban.

Budc 4. Trudng, Phé ban bién tap quyét dinh xuét ban,

Bucoc 5. Thanh vién Ban bién tap dang tai tin, bai, tai
website.

~ PHANIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh
Hoat dong ctia Ban bién tdp website thuc hién theo dar
cong thong tin dién tir trirong tiéu hoc va THCS Ba Pién bz
18/QD-BDPI ngay 31/3/2023, va cac ndi dung quy dinh tai Q
Qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 truong hop nad
bd sung, cac thanh vién Ban bién tap dé xuat Trudng ban ]
diéu chinhr cho phu hop.
Cac thanh vién Ban bién tép chiu trach nhiém thi hank

) Quy ché nay./.
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) can diéu chinh, sira d6i,
Ban tién tap dé xem xét,



