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UBND HUYỆN BA TƠ 

TRƯỜNG TH VÀ THCS BA ĐIỀN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số       /TB-BĐI Ba Điền, ngày    tháng 9 năm 2024 

 

THÔNG BÁO 

Về việc phân công lại nhiệm vụ thành viên Ban chỉ đạo chuyển đổi số, an toàn 

thông tin trường tiểu học và THCS Ba Điền 

 

Thực hiện Quyết định số 67/QĐ-BĐI ngày  19/9/2024 của Trường TH&THCS 

Ba Điền về việc kiện toàn Ban chỉ đạo chuyển đổi số, an toàn thông tin; 

Ban chỉ đạo chuyển đổi số, an toàn thông tin trường tiểu học và THCS Ba Điền 

phân công lại nhiệm vụ cho các thành viên như sau: 

1. Ông Nguyễn Minh Hải - Hiệu trưởng- Trưởng ban: phụ trách chung, trực tiếp 

chỉ đạo các công tác: cơ sở vật chất – tài chính liên quan đến hạ tầng công nghệ thông 

tin trong nhà trường đáp ứng yêu cầu chuyển đổi số, xây dựng kế hoạch hoạt động, và 

công tác kiểm tra.  

2. Ông Lê Ngọc Tồn - Phó Hiệu trưởng- Phó trưởng ban thường trực: trực tiếp 

hướng dẫn thực hiện các hoạt động chuyển đổi số, an toàn thông tin toàn đơn vị; chịu 

trách nhiệm xây dựng kế hoạch; điều hành, giám sát việc chuyển đổi số trong lĩnh 

vực chuyên môn trung học cơ sở; quản lí cơ sở dữ liệu ngành, các phần mềm phổ cập, 

SMAS, TEMIS, LMS, tuyển sinh, học trực tuyến, …. liên quan đến cấp trung học cơ 

sở. 

3. Ông Đặng Quốc Sơn - Phó Hiệu trưởng- Phó trưởng ban: chịu trách nhiệm 

xây dựng kế hoạch; điều hành, giám sát việc chuyển đổi số trong lĩnh vực chuyên 

môn tiểu học; quản lí cơ sở dữ liệu ngành, các phần mềm phổ cập, SMAS, TEMIS, 

LMS, tuyển sinh, học trực tuyến, …. liên quan đến cấp tiểu học. 

4. Ông Đinh Minh Hạnh – Giáo viên phụ trách CNTT - Ủy viên thường trực: 

chịu trách nhiệm tham mưu kế hoạch triển khai thực hiện công tác chuyển đổi số, an 

toàn thông tin trong nhà trường, phụ trách công tác xử lý khắc phục lỗi hệ thống 

trong công tác chuyển đổi số, bảo đảm an toàn thông tin toàn đơn vị, phối hợp với 

đồng chí Nguyễn Thị Phương quản lí trang thông tin điện tử (website) của nhà 

trường, chịu trách nhiệm đưa tin bài, công khai các thông tin hoạt động của nhà 

trường lên trang website. 

5. Bà Đinh Thị Thu Trinh - Kế toán - Ủy viên: chịu trách nhiệm chuyển đổi số 

trong lĩnh vực tài chính, tài sản; phụ trách các phần mềm kế toán, bảo hiểm xã hội, 

quản lý tài sản công, thanh toán không dùng tiền mặt, … 

6. Bà Nguyễn Thị Phương – Tổ trưởng văn phòng - Văn thư - Ủy viên: chịu 

trách nhiệm chuyển đổi số trong lĩnh vực văn thư, lưu trữ; quản lí hệ thống thư điện 

tử gmail, ioffice, trang thông tin điện tử (website) nhà trường, quản lý cơ sở dữ liệu 

hồ sơ cán bộ viên chức trên các phần mềm liên quan (quản lý hồ sơ CBCCVC tỉnh 
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Quảng Ngãi, CSDL ngành, …), chịu trách nhiệm đưa tin bài, công khai các thông tin 

hoạt động của nhà trường lên trang website. 

7. Ông Trần Đức Lý  - Tổ trưởng tổ THCS - Ủy viên: chịu trách nhiệm chuyển 

đổi số trong tổ chuyên môn THCS: hồ sơ điện tử, bồi dưỡng thường xuyên trên hệ 

thống LMS; ứng dụng CNTT trong giảng dạy, … 

8. Bà Phạm Thị Hiền  - Tổ trưởng tổ Tiểu học - Ủy viên: chịu trách nhiệm 

chuyển đổi số trong tổ chuyên môn Tiểu học: hồ sơ điện tử, bồi dưỡng thường xuyên 

trên hệ thống LMS; ứng dụng CNTT trong giảng dạy, … 

9. Ông Huỳnh Văn Sỹ - Giáo viên phụ trách Đội - Ủy viên: chịu trách nhiệm 

hướng dẫn học sinh, giáo viên thực hiện công tác chuyển đổi số, ứng dụng CNTT liên 

quan đến học sinh, hoạt động Đoàn – Đội, chịu trách nhiệm đưa tin bài, công khai các 

thông tin hoạt động Đoàn – Đội, của học sinh, của nhà trường lên trang website. 

10. Ông Phạm Văn Nha – Nhân viên thư viện - Ủy viên: chịu trách nhiệm 

chuyển đổi số và an toàn thông tin trong công tác thư viện, thiết bị, trực tiếp quản lý 

sử dụng phần mềm thư viện Vietbiblio, phần mềm quản lý thiết bị 

https://emisapp.misa.vn/ 

Yêu cầu các thành viên Ban chỉ đạo triển khai thực hiện, có gì vướng mắc phản 

hồi về Hiệu trưởng - Trưởng ban xem xét điều chỉnh phù hợp./. 

 

Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT (b/c); 

- Thành viên Ban chỉ đạo; 

- Lưu VT. 

TRƯỞNG BAN 

 

 

 

 

Hiệu trưởng 

Nguyễn Minh Hải  
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