UBND HUYEN BA TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH VA THCS BA PIEN Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6 05/Qb-BbI Ba Dién, ngay06thding 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Qui ché hoat dong
Trang thong tin dién tir trerong TH& THCS Ba Dién

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VA THCS BA PIEN

Can cwr nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong dwoc qui dinh tai Thong tu 56
32/2020/TT-BGDPOT ngay 15/9/2020 cua Bé truong Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Diéu 1é truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong phéd
théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cit Théng tw sé 37/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 ciia BS Gido duc va
Dao tao quy dinh vé t6 chirc hoat dong, su dung thu dién tir va céng thong tin dién tir
tai so gido duc va dao tgo, phong gido duc va dao tao, va cdc co so gido duc mam
non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cit Ké hoach s6 316/KH-SGDPT ngay 23/3/2021 ciia S¢ Gido duc va Pdo
tao Quang Ngdi vé img dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé, chinh quyén dién tir
va dam bado an toan thong tin mang giai doan 2021-2025 trong nganh Gido duc va
Dao tao,

Can cit Ké hoach 56 262/KH-SGDDT ngay 03/3/2021 cua So Gido duc va Dao

tao Qudng Ngdi vé sir dung thw dién tir va phat trién cong, trang thong tin dién tir
nganh Gido duc va Dao tao giai doan 2021-2025;

Can cir Cong van s6 824/GDPT ngay 28/11/2019 cua Phong Gido duc va Dao
tao huyén Ba To vé viéc ldp va st dung cong thong tin dién tu;

_ Can cir ké hoach s6 24/KH-BDI ngay 25/3/2023 cia Truong TH&THCS Ba
Dién ve viéc trién khai thyc hién chuyén doi so trong day hoc va quan ly giai doan
2023-2025, dinh hwong dén nam 2030;

Can cu Quyét dinh sé 67/0P-BPI ngay 19/9/2024 cua Truong TH&THCS Ba
Dién vé viéc kién toan Ban chi dao chuyén doi so, an toan thong tin;

_ Can cur Quyét dinh sé6 81/0D-BDI ngay 04/11/2024 ciia Truong TH&THCS Ba
Dién vé viéc phdn cong trach nhiém quan ly, van hanh, sw dung tai khoan nha
truong,

Xét dé nghi ciia chuyén mén nha truong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Qui ché hoat dong cua trang thong
tin dién tr truong Tiéu hoc va THCS Ba Dién (goi tat 1a website trueong).



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
18/QDb-BDI ngay 31/3/2023 cua truong Tiéu hoc va THCS Ba Dién.

Piéu 3. Cac tg, bd phan, doan thé, ya toan thé ca,n b0, gido vién, nhan vién
trong nha truong Tiéu hoc va THCS Ba Dién can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: == II!EU TRUONG
- Nhu Diéu 4; S s

- HT, PHT;

- Website truong;
- Luu VT.

3 Nir,‘yen Minh Hai



QUI CHE HOAT PONG
Trang thong tin dién tir trueong Tiéu hoc va THCS Ba Pién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05 /0P-BPI ngay 06 /01/2025
ciia Triwong Tiéu hoc va THCS Ba Dién)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Qui ché nay qui dinh vé hoat dong cua trang thong tin dién tir treong Tiéu hoc
va THCS Ba Pién (goi tat 1a website truong), bao gdm: quan 1y, van hanh, sir dung
trang thong tin dién tir; cung cip va cap nhat thong tin, co so dit liéu; cong tac bién
tap thong tin, co s& dir ligu.

2. Qui dinh nay 4p dung cho céc t6 chirc doan thé, cac t6 chuyén modn, van
phong va toan thé can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh truong Ti€u hoc va THCS
Ba Dién.

Diéu 2. Tén mién ciia website

Tén mién va dia chi truy cap ciia website truong Tiéu hoc va THCS Ba Pién la:
http://c12badienbt.quangngai.edu.vn/. Day 1a tén mién chinh thirc va duy nhat do nha
truong dang ky sur dung va duy tri trén he théng mang thong tin toan cau. Nha truong
chju moi trach nhiém vé nhitng thong tin do nha trudng cung cap. Moi tén mién va
dia chi truy cap khac déu khong dugc nha trudng thira nhan va nha truong khong chiu
trach nhiém vé cac ndi dung thong tin duoc dang tai trén do.

Piéu 3. Muc tiéu, chirc ning va nhiém vu ciia website

1. Cung cap, trao d6i thong tin chinh théng vé cac hoat dong ciia nha trudng trén
mang Internet thong qua website cia nha truong.

2. Website c6 nhiém vu:

a- Cung cap day du, chinh xac, kip thoi cac théng tin vé chu truong, chinh sach
cua PBang va phap luat cia Nha nudce; cac van ban quy pham phép luat, van ban chi
dao di€u hanh cta nganh gido duc va dao tao, cua cap uy Pang, HDND, UBND cac
cap; van ban diu hanh cac hoat dong trién khai thuc hién nhiém vy cua Chi bg, Hoi
dong truong, Hiéu trudng, Chuyén mén, va cia cac doan thé trong nha truong Tiéu
hoc va THCS Ba bién;

b- Cong khai qui trinh dich vy, tha tuc hanh chinh cong;

c- Cung cap cac dich vy tra ciu khac thude nha trudng quan ly;

d- Cung cip cac phan mém, tién ich, gido an, bai giang, dé thi cua nganh, cua
phong gido duc va dao tao va ctia nha truong.

Piéu 4. Quan tri website

1. Website truong hoat dong dudi su chi dao truc tiép ctia Hiéu truong. Giao ban

bién tép co trach nhiém xay dung, quan ly, dam bao hoat dong thuong xuyén, mo
rong va phat trién website truong; chiu trach nhiém vé ndi dung website truong; to
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chtrc va hoat dong cua Ban bién tip dugce quy dinh tai Chuwong Il ctia Quy ché nay.
Chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé nhiing van dé lién quan dén k¥ thuat va ndi
dung ctia website truong.

2. Ban bién tap website gdm cac can bd, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc va
THCS Ba bién dugc Hiéu truong phén cong thuc hién cong tac quan tri website.

3. Moi hoat dong ctia website truong phai tuan thu cac quy dinh hién hanh cua
Nha nudc veé quan 1y thong tin trén mang Internet va cac quy dinh phap luét khac lién
quan.

Piéu 5. Kinh phi duy tri hoat dng ciia website truong

1. Kinh phi hoat dong cua website truong dugc sur dung tur ngudn ngan sach nha
nudc cap va cac ngudn thu khac theo quy dinh cua phap luat, dugc str dung cho cac
nhiém vu sau:

a- Chi cho dau tu va nang cap co so ha tang, trang thiét bi;
b- Chi cho viéc luu trir va bao mat an toan Website truong;
c- Chi nhuan but dang tai tin, bai, hinh anh website truong;

d- Lap dat va duy tri duong truyén két néi Internet dam bao du dung luong, bang
thong cho viéc cip nhat va truy xuat thong tin;

d- Mua cac phan mém mady tinh c6 ban quyén dam bao website truong hoat
dong hop phap theo ludt s hitu tri tug;

e- Cong tac quan ly, van hanh cua website truong.
2. Mtic chi dugc thyuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.
Chuong 11
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
Piéu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwoe cip nhit trén website truong

Cac thong tin chil yéu ctia website truong duoc quy dinh tai Piéu 9, biéu 10
Thong tu 37/2020/TT-BGDDT, trong d0 gom nhiing ndi dung chu yéu sau day:

1. Thong tin gidi thiéu chung (so' dé co cdu t6 chire, chire ning nhiém vu, quyén
han, tom luoc qua trinh hinh thanh va phat trién; ho va tén, chirc vu, dién thoai, dia chi
thu dién tir va nhiém vu dam nhiém vua lanh dao truong).

2. Hé théng van ban gom: van ban quy pham phap luat lién quan dén gido duc
dao tao, van ban chi dao diéu hanh cua nganh gido duc va cua nha truong.

3. Quy trinh, thu tuc hanh chinh dugc thuc hién boi cac don vi, tén cua ngudi
chiu trach nhiém trong tirng khau thuc hi€én quy trinh, thu tuc hanh chinh, thoi han
giai quyét cac tha tuc hanh chinh.

4. Théng tin tuyén truyén, phd bién, huéng dan thuc hién phéap luat, ché do,
chinh sach, chién lugc, quy hoach ctia nganh gido duc va cua nha truong.

5. Thong tin vé lanh dao nha truong va cac té chuyén mon, cac doan thé truc
thudc.



6. Danh muc dia chi thu dién tir chinh thirc ctia ting bo phan truc thudc va can
b0, vién chirc c6 tham quyén.

7. Thong tin vé dy an, hang muc dau tu, dau thau, mua sim cong.

8. Thong tin vé chuong trinh nghién ctru, dé tai khoa hoc.

9. Lich Iam viéc cua trudong Tiéu hoc va THCS Ba Dién.

10. Gido an dién tir, gido an trinh chiéu; dé kiém tra va dé thi hoc sinh gioi.
11. Cap phat vin bang ching chi.

12. Nién giam s6 liéu thong ké gido duc.

13. Cac phan mém tng dung, phan mém tién ich.

14. Muyc lay v kién gop y cua to chirc, ca nhan.

15. Cac thong tin khéac theo yéu cau cta hiéu truong.

Piéu 7. Hinh thirc cung cép, cip nhit thong tin, dir liéu

1. Cac bo phan, doan thé trong nha truong viét tin, bai vé linh vuc phu trach dé
dang 1én website truong. Cac bai viét, tin viét nay phai duoc Ban bién tap duyét trude
khi gui dang.

2. Céac bai viét, tin viét ctia cac bd phan, doan thé gui qua hop thu dién tir
bbtc2badien@gmail.com (Riéng cdc vin ban diéu hanh va lich c¢éng tdc cia nha
triwong giao cho nhan vién véin thie truc tiép cdp nhdt 1én Website truong theo quy
dinh).

3. Bai viét, tin Vlet 6 anh kem theo thi khi guri phai ghi chu thich cua tung anh.
Anh kém theo bai viét, tin viét khong duoc chén trude vao bai viét, tin viét ma phai
duogc gui riéng (dinh kem).

4. P6i voi bai viét, tin viét dua tin vé hoi nghi, hoi thao, tap huan, ... Tac gia g
bai viét, tin viét vé cac hoat dong nay khong dugc cham qua 01 ngay ké tir khi dién ra
cac hoat dong do.

5. Thong tin cung cdp, cap nhat 1én website sir dung tiéng Viét theo bang ma
Times New Roman, c¢& chir 13.

Pi¢u 8. Trach nhiém cung cap thong tin va cip nhat cac dich vu hanh chinh
cOng trén website trwong

1. Cac bd phan, doan thé trong nha trudng thuong xuyén, kip thoi cung cap
thdng tin Ién website truong cdc ndi dung, dir liu thude linh vue quan 1y theo quy
dinh tai Diéu 6 cua Quy ché nay.

2. Ban bién tap, quan tri vién, van thu thuong xuyén, lién tuc trong vi¢c cap nhat
thong tin, dit liéu 1én website truong.

Chuong 111
THONG TIN VE CAC DICH VU HANH CHiNH CONG
Picéu 9. Cac dich vu hanh chinh cong dua 1én website truong


mailto:bbtc2badien@gmail.com

‘ Cung cép cac dich vu hanh chinh cong cho phu huynh hoc sinh, hoc sinh bao
gom:

1. Thong tin vé cac loai hd so, miu biéu, thu tuc, quy trinh theo chirc nang,
nhiém vu cua tung bg phan, doan thé cua nha trudong.

2. Dich vu tiép nhan ho so nhim hd trg qua trinh thuc hién cac thu tyc hanh
chinh cong mot cdch nhanh chong, day du trudc khi nhan van ban, hod so goc cua céc
t0 churc, ca nhan.

Piéu 10. Cong tac béo cao

Ban bién tap c6 trach nhiém bao cdo tinh hinh hoat dong cia website truong
theo nhiém vu dugc phan cong cho Hi€u truong dinh ky hang thang, quy, nam va
theo yéu cau.

Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP WEBSITE TRUONG
Picu 11. Thanh lap Ban bién tap website truong

1. Ban bién tap website truong (sau day goi tat 1a Ban bién tap) do Hi¢u truong
ra quyét dinh thanh 1ap. Ban bién tap gdm: Trudng ban va mot sd thanh vién.

Viée t6 chirc va phan cong nhiém vu cu thé cua thanh vién Ban bién tap do
Trudng ban Ban bién tap quyét dinh.

2. Trudng ban ban bién tap chi dao chung moi hoat dong ctia Ban bién tap.

3. Céc bién tap vién duoc giao quyén bién tap, chinh stra, xac thuc ndi dung thong
tin mot so chuyén muc theo linh vuc chuyén nganh do Trudng ban phén cong.

Piéu 12. Chitc niing, nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tip

1. Churc nang: Ban bién tap c6 chirc nang dua tin va quan 1y cac thong tin c6 lién
quan Ién website truong d¢€ phuc vu cho viéc chap hanh su chi dao cua cap trén ciing
nhu sy chi dao, di€éu hanh cua Lanh dao nha truong.

2. Nhiém vu:
a) Xdy dyng, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cua hiéu trudng,

thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, gop phan xay dung tin hoc héa quan 1y cua
nha truong;

b) T6 churc thu thap, khai thac thong tin trong hoat dong thudng xuyén cua nha
truong va tir cac co quan don vi ¢6 lién quan, dam bao ndi dung thong tin cho website
truong theo quy dinh tai Biéu 6 cia Quy ché nay.

¢) T6 chuc bién tap, duyét ndi dung, hinh thirc trinh bay va tinh chinh x4c cua
thong tin cip nhat Ién website truong;

3. Quyén han:

a) Pugc tiép can voi cac ngudn tin chinh thirc, cong khai cta trudng, phuc vu
cho viéc dua tin tuyén truyén 1€n website truong;



b) Duoc nhan cac tai liéu, van ban quy pham phap luat, thong bao, van ban chi
dao diéu hanh cua nganh va cua truong cd lién quan dén nhiém vu cta website
truong;

Piéu 13. Quy trinh bién tip thong tin 1én website truong

Quy trinh bién tap thong tin trén website truong gdm co 03 bude duge phan
cong cho cac thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:

Buéc 1: Cap nhat tin:

- Tét ca c4c thanh vién trong Ban bién tap déu co tham quyén nay. Tin duoc bién
tap moi hodc dang theo cac ngudn tin khac phai ghi rd nguén tin.

Buwoe 2: Bién tap tin:

- Bién tap vién.

Buwoe 3: Duyét tin:
_- Truong ban Ban bién tap thuc hién nham kiém tra lai tinh chinh x4c cta thong

tin 1an cuo6i. Thong tin dugc duyét s€ hién thi 1én website trudong.
Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Picu 14. Khen thwéng

Céc tap thé, ca nhan thuc hién tét Quy ché nay, c6 nhiéu déong gop cho hoat
dong cua website trudong, tuy theo thanh tich cu thé, dugc khen thudng theo quy dinh
cua Nha nudc.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

Tap thé, ca nhan nao 1am trai v6i cac quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh
cua phap luat co6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc d0 vi pham ma bi xur 1y theo
quy dinh cua phép luat.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 16. To chirc thuwe hién

Ban bién tap website truong chi tri, phdi hop véi cac b phan, t6 chirc, doan thé
cua nha truong kiém tra vi¢c thuc hién Quy ché nay. Trong qué trinh thyc hién néu co
vuong mac, cac to chuyén mon, cac bd phan va tdé chirc doan thé ctia nha truong phan
anh vé€ ban bién tap website dé tong hop, bao céo va trinh Hiéu trudng xem xét sua
doi, bd sung./.



		2025-01-06T14:00:20+0700


		2025-01-06T15:52:16+0700


		2025-01-06T15:52:16+0700


		2025-01-06T15:52:16+0700




