UBND HUYEN BA TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH VA THCS BA PIEN Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6 06/QD-BDBI Ba Pién, ngay gethang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Ban bién tap
Trang thong tin dién tir truong TH&THCS Ba Dien

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VA THCS BA PIEN

Can cwr nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong dwoc qui dinh tai Thong tu 56
32/2020/TT-BGDPOT ngay 15/9/2020 ciia Bé truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Diéu I¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va trieong phé théng cé
nhiéu cdp hoc;

Can cit Théng tw s6 37/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 ciia B6 Gido duc va
Dao tao quy dinh vé t6 chirc hoat dong, su dung thu dién tir va céng thong tin dién twr
tai so giao duc va dao tgo, phong gido duc va dao tao, va cac co so giao duc mam non,
gido duc phé théng va gido duc thiong xuyén;

Can cir Quyét dinh sé6 05 /0P-BPI ngay 06/01/2025 ciia trieong Tiéu hoc va THCS
Ba Pién vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng cia trang thong tin dién tir;

Can cit Quyét dinh so 0410P-BPI ngay 06/01/2025 ciia triwong Tiéu hoc va THCS
Ba Pién vé viéc kién toan Ban bién tdp trang thong tin dién tir;

Theo dé nghi ciia Ban bién tip website truong,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Ban bién tap
trang thong tin dién tr truong Tiéu hoc va THCS Ba bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
01/Qb-BBT ngay 06/4/2023 ctia Ban bién tdp Website truong Tiéu hoc va THCS Ba
Dién.

Pidu 3. Ban bién tap website truong, cac té chuyén mon, van phong, cac bd
phan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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QU Y Cﬂu \LAM VIEC CUA BAN BIEN TAP )
W Lﬁbii ET UNG TIEU HQC VA THCS BA PIEN
(Exai hu,m Kem tneo (= yet dinh sé 06 /0P-BPI ngay 06 /01/2025
NERyg I/Lfo’ng TH&THCS Ba Dién)

I. QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri, chirc niing, co ciu t6 chirc

Ban bién tap website trudng tiéu hoc va THCS Ba Dién do Hiéu truong truong
tiéu hoc va THCS Ba Dién quyét dinh thanh 1ap, gdm c6 trudng ban va c4c thanh vién
c6 chirc nang giup nha truong vé cac hoat dong ciia website trudng.

Il. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tip website truwong

1. Nhiém vu:

a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cua hiéu trudng, thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh, gop phan xdy dung tin hoc héa quan 1y cia nha
truong;

b) T6 chirc thu thap, khai thac thong tin trong hoat dong thuong xuyén ctia nha
trrong va tir cac co quan don vi ¢6 lién quan, dam bao ndi dung thong tin cho website
truong theo quy dinh tai Diéu 6 cia Quy ché nay.

C) T chirc bién tap, duyét ndi dung, hinh thirc trinh bay va tinh chinh xac cua
thong tin cdp nhat Ién website truong;

2. Quyén han:

a) Puoc tiép can v6i cac ngudn tin chinh thirc, cong khai cua truong, phuc vu cho
viéc dua tin tuyén truyén 1én Website truong;

b) Duoc nhén cac tai liu, van ban quy pham phap luat, thong bao, van ban chi
dao diéu hanh cta nganh va cua truong co lién quan dén nhiém vu ctia website trudng;

Picu 3. Nhi€ém vu, quyen han cia Trwéng ban Ban bién tap website

1. Chi dao chung moi hoat dong cua Ban Bién tap; chu tri cac cudc hop cua Ban
Bién tap; phan cong nhi€ém vu cu thé cho cac thanh vién Ban bién tap; dinh huéng ndi
dung va hinh thirc ciia website, phét trién website phit hop véi yéu cau tinh hinh thuc
tién.

2. Chju trach nhiém chung vé kiém duyét, san xuat tin, bai; cung cip cc ndi dung
thong tin lién quan dén dich vu hanh chinh cong trén website, va chiu trdch nhiém
trude Hidu trudng, cap trén va phap luat vé thong tin trén website truong.

3. Tham muu Hiéu trudng quyét dinh chi tra muc thu lao cho timg thanh vién, bo
phan gian tiép phuc vu hoat dong cua website truong theo quy dinh cia Nha nude véi
khdi luong thuc té cong viéc dugc thuc hién.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Ban bién tap

1. Tham gia hoat dong ciia Ban bién tap; thu thap, khai thac thong tin trong nha
truong va ngoai nha trudng cé lién quan, t6 chirc bién tap, chinh stra tin bai, duyét ndi
dung, hinh thtrc trinh bay va tinh chinh xéac ctia thong tin cap nhat 1én website truong.

2. Tham muu Trudong ban Ban bién tap xay dung co s¢ vat chit, ky thuat phuc vu
hoat dong thong sudt, dam bao an toan thong tin, dit lidu trén website truong.

3. Ngoai cac nhiém vu, quyén han néu trén, cac thanh vién duoc phan cong mot
sb6 nhiém vu cu thé sau:



3.1. Ba Nguyén Thi Phwong — thanh vién

- Truc tiép quan tri website;

- Thu ky Ban bién tap;

- Pang tai cac van ban quy pham phap luat trong linh vuc gido duc, cac van ban
chi dao diéu hanh (khong phai 14 vin ban mat), lich céng tac ctia nha truong 1én website
kip thoi.

- Tham gia viét tin, bai; tiép nhan tin, bai ciia cong tac vién dé bién tap, tham dinh
trinh duyét va dang tai 1én website.

3.2. Ong Tran Pirc Ly — thanh vién

- Tham gia viét tin, bai; tiép nhan tin, bai ciia cong tac vién dé bién tap, tham dinh
trinh duyét va phdi hop véi thu ky Ban bién tap dé dang tai 1én website.

3.3. Ong Huynh Viin S§ — thanh vién

- Tham gia viét tin, bai; tiép nhan tin, bai cua cdng tac vién dé bién tap, tham dinh
trinh duyét va phdi hop véi thu ky Ban bién tap dé dang tai Ién website.

I11. QUY TRINH BIEN TAP THONG TIN

Pi¢u 5. Quy trinh kiém duyét va xuat ban

Céc t6 chuc, doan thé, ca nhan khi cung cap thong tin dé dang tai 1én website
truong phai chiu sy kiém duyét cua Ban bién tap website.

Cac thong tin, bai viét, thi tuc hanh chinh, tra 16i thu hoi, dap gui dang tai trén
website truong phai  soan thao danh mdy wvi tinh, gui qua email:
bbtc2badien@gmail.com st dung b ma tiéng Viét, kiéu font Unicode theo tiéu chuan
TCVN 6909:2001.

Pi¢u 6. Quy trinh ding tai tin, bai viét va cac vin ban ding tai 1én website

1. Website truong diang tai nhitng tin, bai mang tinh su kién ndi bat trong nha
truong va ngoai nha trudng c6 lién quan dén hoat dong gido duc.

2. Quy trinh thyc hién dang tai nhu sau:

Buée 1. Ngudi viét dua tin, bai, tai liéu phai ¢ du cac thanh to: “twa dé, tom tat
ndi dung, ndi dung, tén (but danh) nguoi viét, nguon tin (néu lay thong tin tir nguén
khac)” gtri dén Ban bién tap qua email: bbtc2badien@gmail.com

Buéc 2. Thu ky Ban bién tap tiép nhan, phan loai so bd, chuyén cho thanh vién
Ban bién tap phu trach chuyén muc c6 lién quan.

Buéc 3. Thanh vién Ban bién tdp phu trach chuyén muc duyét ndi dung, tham
dinh do tin cdy; ra soat 16i ct phap va chinh t4, xay dung maket du kién dang tai; trinh
phé duyét xuat ban.

BuGc 4. Trudng ban bién tap quyét dinh xuét ban, thu hoi.

Buoc 5. Thanh vién Ban bién tap dang tai tin, bai, tai li¢u dugc phé duyét Ién
website.

IV. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Hiéu lwce va trach nhiém thi hanh

Hoat dong ctia Ban bién tap website thuc hién theo diing Quy ché hoat dong cua
trang thong tin dién tir truong TH&THCS Ba Pién ban hanh tai Quyét dinh s6 05/QD-
BDI ngay 06/01/2025, va cac ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Qua trinh trién khai thue hién, néu c6 truong hop nao can diéu chinh, stra doi,
bd sung, Ban bién tap dé xuat Hiéu trudng xem xét, diéu chinh phu hop.

Céc thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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